
To
เรียน
From Section
จาก แผนก

Due to reason ( s ) marked below , I would like to resign from 

ดว้ยเหตุผลตามท่ีระบุไวข้า้งล่างน้ี ขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะขอลาออกจากงาน
the services with ( Company )  effective from
ในบริษทั ตั้งแต่วนัท่ี เป็นตน้ไป

got a better job want to change to a new career
ไดง้านอ่ืนท่ีดีกวา่ ตอ้งการเปล่ียนอาชีพ
study ill health
ศึกษาต่อ สุขภาพไม่ดี
low pay others
ค่าจา้งต ่าเกินไป อ่ืน ๆ คือ

My last working day will be
ขา้พเจา้จะท างานถึงวนัท่ี     ( เป็นวนัสุดทา้ย )

Please be informed accordingly.
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ

( Signature ) ลงช่ือ
( Date )         วนัท่ี

Approved by

Acknowledg'e by

      Manager Director
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